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Manual de Procedimento para a emissão de APR – AUTORIZAÇÃO 
DE APLICAÇÃO E RESGATE do Instituto de Previdência dos Servidores 

Públicos do Município de São João da Boa Vista  
 1 - BASE REGULATÓRIA 

-Resolução CMN nº 4.963, de 25 de novembro de 2021; 

-Portaria MTP nº1.467, de 02 de junho de 2022; 

Dispõe a Resolução 1467/2022 que:  
Art. 116. As aplicações ou resgates dos recursos dos RPPS 
deverão ser acompanhadas do formulário Autorização de 
Aplicação e Resgate - APR, cujas informações deverão ser 
inseridas no DAIR, com as informações dos responsáveis pelo 
investimento ou desinvestimento realizados e das razões que 
motivaram tais operações. 

 

2. INTRODUÇÃO   

Este manual visa estabelecer as diretrizes e procedimentos para a 

emissão de Autorização de Aplicação e Resgate (APR) no Instituto de 

Previdência dos Servidores Públicos do Município de São João da Boa Vista, 

com o objetivo de garantir a padronização de execução, desempenho e 

qualidade do processo.  

 

3. OBJETIVO   

O manual tem como finalidade definir as responsabilidades dos 

envolvidos no processo de emissão da APR, além de descrever detalhadamente 

como deve ser executado todo o procedimento de autorização para aplicação e 

resgate de recursos financeiros, assegurando conformidade com as normas 

estabelecidas pelo Ministério da Previdência. 

 

A
ss

in
ad

o 
po

r 
3 

pe
ss

oa
s:

  L
E

A
N

D
R

O
 D

O
N

IZ
E

T
E

 G
O

N
Ç

A
LV

E
S

 P
E

D
R

O
, C

LE
B

E
R

 A
U

G
U

S
T

O
 N

IC
O

LA
U

 L
E

M
E

 e
 E

D
N

É
IA

 R
ID

O
LF

I
P

ar
a 

ve
rif

ic
ar

 a
 v

al
id

ad
e 

da
s 

as
si

na
tu

ra
s,

 a
ce

ss
e 

ht
tp

s:
//s

ao
jo

ao
pr

ev
.1

do
c.

co
m

.b
r/

ve
rif

ic
ac

ao
/C

A
03

-3
4F

3-
49

F
E

-C
E

C
C

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 C

A
03

-3
4F

3-
49

F
E

-C
E

C
C



INSTITUTO DE PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS 
 DO MUNICÍPIO DE SÃO JOÃO DA BOA VISTA 

CNPJ 05.774.894/0001-90 
 
 

Rua Senador Saraiva, 136, Centro – 13.870-020 – São João da Boa Vista – SP 
 (19) 3633-6268 / 3631 5546    

4. CONCEITOS   

4.1. Autorização de Aplicação e Resgate (APR)   

Documento oficial por meio do qual são formalizadas as movimentações 

bancárias de aplicação e resgate, seguindo o modelo disponibilizado pelo 

Ministério da Previdência. 

 

5. MANUALIZAÇÃO DAS ATIVIDADES   

5.1. Análise e Autorização de Aplicação ou Resgate   

- Comitê de Investimentos: Responsável por verificar credenciamentos, 

analisar e tomar decisões de investimento ou desinvestimento, registrando-as 

em ata. 

5.2. Ordem de Movimentação   

- Diretoria Administrativa/Financeira: Executa operações diretamente no 

sistema da Instituição Financeira ou envia ordens por ofício eletrônico para a 

Instituição realizar a aplicação ou o resgate. 

5.3. Emissão da APR   

- Diretoria Administrativa/Financeira: Emite o documento conforme 

modelo estabelecido pelo Ministério da Previdência, incluindo informações 

fundamentais como Unidade Gestora, CNPJ, Valor, Nº/Ano, Data, Dispositivo da 

Resolução do CMN, Histórico da Operação, Características dos Ativos e 

Assinaturas dos envolvidos. 
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5.4. Fechamento Mensal   

- Diretoria Administrativa/Financeira: Responsável por preencher e enviar 

as informações através do Demonstrativo de Aplicações e Investimentos dos 

Recursos (DAIR). 

5.5. Publicação   

- Diretoria Administrativa/Financeira: Encarregada de verificar as APRs 

assinadas e publicar no site do Instituto de Previdência no prazo máximo de 30 

dias após o fechamento do mês. 
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Fluxograma de Procedimento para a emissão de APR – 
AUTORIZAÇÃO DE APLICAÇÃO E RESGATE do Instituto de Previdência 

dos Servidores Públicos do Município de São João da Boa Vista 
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