¥4 INsTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS
5 DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA BOA VISTA
Séo Joao Prev CNPJ 05.774.894/0001-90

Autarquia Municipal Criada
pela Lei 1.133 de 27/06/2003

Manual de Procedimento para a emissdo de APR — AUTORIZAGAO
DE APLICAGCAO E RESGATE do Instituto de Previdéncia dos Servidores

Publicos do Municipio de Sao Joao da Boa Vista

1 - BASE REGULATORIA
-Resolugcao CMN n° 4.963, de 25 de novembro de 2021;
-Portaria MTP n°1.467, de 02 de junho de 2022;

Dispde a Resolugao 1467/2022 que:

Art. 116. As aplicagbes ou resgates dos recursos dos RPPS
deverdo ser acompanhadas do formulario Autorizagdo de
Aplicagcdo e Resgate - APR, cujas informagdes deverdao ser
inseridas no DAIR, com as informagdes dos responsaveis pelo
investimento ou desinvestimento realizados e das razées que
motivaram tais operacoes.

2. INTRODUGAO

Este manual visa estabelecer as diretrizes e procedimentos para a
emissdo de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate (APR) no Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Jodo da Boa Vista,
com o objetivo de garantir a padronizagdo de execugao, desempenho e

qualidade do processo.

3. OBJETIVO

O manual tem como finalidade definir as responsabilidades dos
envolvidos no processo de emissido da APR, além de descrever detalhadamente
como deve ser executado todo o procedimento de autorizagéo para aplicacéo e
resgate de recursos financeiros, assegurando conformidade com as normas

estabelecidas pelo Ministério da Previdéncia.
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4. CONCEITOS

4.1. Autorizagao de Aplicacao e Resgate (APR)

Documento oficial por meio do qual sdo formalizadas as movimentacdes

bancarias de aplicagcdo e resgate, seguindo o modelo disponibilizado pelo

Ministério da Previdéncia.

5. MANUALIZAGCAO DAS ATIVIDADES

5.1. Analise e Autorizacao de Aplicagdao ou Resgate

- Comité de Investimentos: Responsavel por verificar credenciamentos,

analisar e tomar decisdes de investimento ou desinvestimento, registrando-as

em ata.

5.2. Ordem de Movimentagao

- Diretoria Administrativa/Financeira: Executa operag¢des diretamente no

sistema da Instituicdo Financeira ou envia ordens por oficio eletrénico para a

Instituicao realizar a aplicagao ou o resgate.

5.3. Emissao da APR

- Diretoria Administrativa/Financeira: Emite o documento conforme
modelo estabelecido pelo Ministério da Previdéncia, incluindo informagdes
fundamentais como Unidade Gestora, CNPJ, Valor, N°/Ano, Data, Dispositivo da

Resolugao do CMN, Histérico da Operagao, Caracteristicas dos Ativos e

Assinaturas dos envolvidos.
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5.4. Fechamento Mensal

*4‘, INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS

- Diretoria Administrativa/Financeira: Responsavel por preencher e enviar
as informacdes através do Demonstrativo de Aplicacdes e Investimentos dos
Recursos (DAIR).

5.5. Publicagao

- Diretoria Administrativa/Financeira: Encarregada de verificar as APRs
assinadas e publicar no site do Instituto de Previdéncia no prazo maximo de 30

dias apds o fechamento do més.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS

DO MUNICIPIO DE SAO JOAO DA BOA VISTA
CNPJ 05.774.894/0001-90

Fluxograma de Procedimento para a emissao de APR -

AUTORIZAGAO DE APLICAGAO E RESGATE do Instituto de Previdéncia

dos Servidores Publicos do Municipio de Sao Jodao da Boa Vista

Inicio do Processo

}

Analise de Base Regulatoria
-Port. MTP n°1.467/2022

v

Comité de Investimentos analisa a carteira do IPSJBV, assim como 0s cenarios economicos.

v
Caso haja decisao por movimentacgao, fazer o Registro em Ata

v

Diretoria Administrativa/Financeira:
executa as operagoes: Ordem de Movimentacao;
Emissao da APR

)

Envio das APRs para Comité de Investimentos ‘

}

Comité de Investimentos assina a APR ’
72'10

Diretoria Administrativa/Financeira confere as APRs.
Assinadas?

Sim
v

Preenchimento e envio DAIR

!

Publicacao no Site do IPSJBV

)

Fim do Processo ‘
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